Российская Федерация

Иркутская область

Усольское районное муниципальное образование

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я  

городского поселения

Мишелевского муниципального образования

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 От 23.01.2012                                                     

                        №   30 

п. Мишелевка

Об утверждении Административного регламента  

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию

объектов капитального строительства»

В целях  повышения качества исполнения муниципальных услуг, исполнения единых требований к порядку предоставления муниципальных услуг,  руководствуясь Федеральным Законом от 27.07.2010  №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст.ст. 23, 46 Устава Мишелевского муниципального образования, администрация городского поселения Мишелевского муниципального образования

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»  (приложение № 1).

2. Главному специалисту администрации Журовой В.Д. опубликовать данное постановление в газете «Новости» и разместить на официальном сайте администрации Усольского района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава городского поселения 

Мишелевского муниципального 

образования 









Е.В.Евтеев

Приложение № 1
УТВЕРЖДЕН 

Постановлением администрации городского поселения Мишелевского муниципального образования 

от 23.01.2012  № 30
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию

объектов капитального строительства»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Административный регламент администрации городского поселения Мишелевского муниципального образования  (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее – муниципальная услуга) определяет порядок и условия оформления разрешений на строительство, реконструкцию  объектов недвижимости в соответствии с Градостроительным кодексом РФ.

1.2.Заявителями для получения муниципальной услуги являются физические и юридические лица.

1.3. Информацию об услуге можно получить в администрации городского поселения Мишелевского муниципального образования (далее – Администрация).

Юридический и почтовый адрес: 665474, Иркутская область, Усольский район, п. Мишелевка, ул. Титова, 1а.
Адрес электронной почты: Е-mail: mishelevka@yandex.ru.

Контактные телефоны: 8(39543)27-109; 27-250; 27-155.

Факс: 8(39543)27-109; 27-155.

График работы администрации: 

	Понедельник-пятница

Предпраздничные дни
	с  8:30 до 17:30

с 8:30 до16:30

	Обеденный перерыв
	с 12:30 до 13:30

	Выходные
	суббота, воскресенье, праздничные дни


Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.

Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации  при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону.

Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется при обращении  в Администрацию заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, электронной почтой.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой  зависимости от способа обращения заинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».

2.2. Результат предоставления муниципальной услуги.

· Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

· Отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

· Продление срока разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

2.3. Срок предоставление муниципальной услуги.

В течение 10 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство.

2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

- Конституция Российской Федерации;

 -Градостроительный кодекс Российской Федерации ст.ст.48-55;

 - Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 48, ст.5047); 

 -  Устав Мишелевского муниципального образования.
2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.

Заявление (прил. № 1) с приложением следующих документов:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

-материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

-положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса);

 -разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со ст.40 градостроительного кодекса РФ);

-согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
            Застройщики индивидуальных жилых домов к заявлению прилагают:

-правоустанавливающие документы на земельный участок;

-градостроительный план земельного участка;

-схему планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;

2.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, отказа в  предоставлении муниципальной  услуги.

2.6.1 Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги отсутствуют.

2.6.2 Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по организации выдачи разрешений на строительство и осуществлению передачи указанных разрешений заинтересованным лицам являются: 

-отсутствие в заявлении обязательной к указанию информации;

-отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство;

-несоответствие представленных документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство, требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям.

2.7. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Услуга предоставляется без взимания платы. 

2.8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга должно соответствовать следующим требованиям:

- места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями либо кресельными секциями;

- места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются образцами заполнения документов и письменными принадлежностями.

2.8.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется по адресу: 665474,Иркутская область, Усольский район, пос. Мишелевка, ул. Титова, 1а.
2.8.3. Режим работы  по приему и выдаче документов специалистами:

	Понедельник-пятница

Предпраздничные дни
	с  8:30 до 17:30

с 8:30 до16:30

	Обеденный перерыв
	с 12:30 до 13:30

	Выходные
	суббота, воскресенье, праздничные дни


2.9. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. Показателями доступности и качества предоставления услуги в соответствии со стандартом ее предоставления являются:

Количественные показатели:

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

- время ожидания услуги;

- режим работы;

- место расположения;

- количество документов, требуемых для оказания муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб.

Качественные показатели:

- правдивость (достоверность) информации о предоставляемых услугах;

- возможность получения информации о муниципальной услуге через различные каналы, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов;

- культура обслуживания (вежливость, эстетичность);

 - качество результатов труда сотрудников (профессиональное мастерство)

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
 3.1. Состав и сроки выполнения административных процедур.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- консультирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги (срок выполнения процедуры – не более 30 минут);

- прием и регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (срок выполнения процедуры – 1 день);

- экспертиза документов, предоставленных заявителем (срок выполнения процедуры – 7 дней);

- принятие решения о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, об отказе в выдаче разрешения (срок выполнения процедуры – 1 день);

- оформление разрешения о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства  (срок выполнения процедуры – 1 день);

- выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства либо выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (срок выполнения процедуры – 1 день).

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

3.1.2. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги по телефону или посредством личного посещения.

3.2. Описание последовательности действий при осуществлении оказания муниципальной услуги.

3.2.1. Консультирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1.1. При обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации:

- выдает в письменном виде перечень необходимых документов на получение разрешения на строительство.

3.2.1.2. При обращении заявителя по телефону специалист Администрации:

- информирует заявителя о  должности, фамилии, имени и отчестве;

- информирует заявителя о месте нахождения, режиме работы, порядке предоставления муниципальной услуги.

Звонки от заявителей принимаются в соответствии с режимом работы. Во время разговора специалист должен произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

3.2.2. Заявление о выдаче разрешения на строительство подается заинтересованным лицом лично, либо почтовым отправлением с приложением  необходимых документов. Документы, необходимые для получения разрешения на строительство, представляются в одном экземпляре.

3.2.2.1. Лицо, ответственное за прием заявлений, фиксирует факт получения от заинтересованных лиц пакета документов путем произведения записи в журнале регистрации входящей документации. Если в заявлении перечень прилагаемых документов отсутствует, то лицо, ответственное за прием заявлений, указывает перечень принятой вместе с заявлением документации в журнале учета входящей документации. Заявление и прилагаемые к нему документы в тот же день передаются специалистом, принявшим указанные документы, главе городского поселения Мишелевского муниципального образования (далее-Глава).

 3.2.2.2. Глава направляет документы специалисту, ответственному за выполнение муниципальной услуги, для проведения проверки комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации в соответствии с требованиями, установленными Градостроительным кодексом РФ.

3.2.2.3. Специалист Администрации в течение одного дня производит проверку документации. В случае отсутствия в заявлении обязательной информации, а также полного перечня документов, прилагаемых к заявлению, заинтересованному лицу отказывается в выдаче разрешения на строительство и в течение 10 дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство направляется уведомление об отказе на бланке Администрации за подписью Главы с указанием причин отказа. Вместе с указанным уведомлением заинтересованному лицу возвращаются все представленные им документы. Перечень возвращаемых документов указывается в отказе.

  3.2.3. В случае полного перечня представленные документы проверяются специалистом Администрации в течение 7 дней на соответствие:

1) параметрам, установленным градостроительным планом земельного участка;

2) красным линиям, утвержденным в составе проекта планировки территории;

3) в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

 При установлении соответствия представленных документов вышеперечисленным требованиям специалист Администрации готовит бланк разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) в 2-х экземплярах. Бланк разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) готовится  в течении 1-го дня. . Затем все экземпляры бланков направляются на подпись Главе и оформляются в течении 1-го дня. Подписанное Главой  разрешение на строительство регистрируется в журнале регистрации разрешений на строительство. Зарегистрированное разрешение на строительство в 1 экземпляре, вместе с копиями документов, приложенными к заявлению о выдаче разрешения на строительство, остается в делах Администрации,  в 1 экземпляре выдается заявителю. Срок предоставления данной услуги 10 дней с момента подачи заявления заказчиком. 

3.2.4. В случае несоответствия представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, специалист Администрации готовит в течении 10 дней уведомление об отказе выдачи разрешения на строительство на бланке Администрации  за подписью Главы местного самоуправления. Вместе с указанным уведомлением об отказе заинтересованному лицу возвращаются все представленные им документы. Перечень возвращаемых документов указывается в отказе. 

3.2.5. Если в заявлении заявитель указал вид получения разрешительных документов или отказа почтой, то лицо, ответственное за прием заявлений, отправляет  разрешительные документы на строительство (реконструкцию) или отказ с документами заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному в заявлении. Срок отсылки документов в течении 3-х дней, после их оформления.

 3.2.6. После устранения указанных замечаний заявитель вновь обращается с заявлением о выдаче разрешения на строительство. При получении повторного заявления, с приложением необходимых документов процедура оформления разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) повторяется согласно п.3.1.6. данного регламента.

Форма разрешения на строительство устанавливается Правительством Российской Федерации.

В течение 3-х дней со дня выдачи разрешения на строительство специалист Администрации направляет копию такого разрешения в орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного контроля или надзора.

Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

Срок действия разрешения на строительство может быть продлен Главой, выдавшим разрешение на строительство, по заявлению застройщика, поданному на Главу местного самоуправления не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В заявлении должны быть указаны причины, по которым застройщик не смог осуществить строительство в ранее указанные сроки. К заявлению в обязательном порядке прикладывается ранее выданное разрешение на строительство и измененный проект организации строительства. 

Зарегистрированное заявление о продлении срока направляется Главой  специалисту, ответственному за выполнение муниципальной услуги. После получения заявления  специалист Администрации в течение 5 рабочих дней  должен изучить с выездом на объект строительства причины продления срока и подготовить письменное заключение на имя Главы на продление срока строительства  в бланке ранее выданного разрешения или отказ на бланке администрации. В случае продления  Глава  визирует новые сроки действия разрешения на строительство. 

 В продлении срока действия разрешения на строительства должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция  не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

 Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется.

Сведения о выданных разрешениях на строительство ежемесячно в срок до 3 числа месяца, следующего за отчетным месяцем предоставляются в органы статистики.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО

РЕГЛАМЕНТА

4.1. Формы контроля за соблюдением исполнения административных процедур.

        1. Проведение правовой экспертизы проектов документов по предоставлению муниципальной услуги.

         2. Проведение в установленном порядке проверок ведения делопроизводства.

         3.Проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль.

 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется специалистом, уполномоченным на проведение текущего контроля, ответственным за организацию работы по  предоставлению муниципальной услуги.

 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителя.

5. ДОСУДЕБНЫЙ ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬУЮУСЛУГУ

 5.1. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых ) в ходе оказания муниципальной услуги на основании административного регламента.

 Заинтересованное лицо может обратиться с заявлением или жалобой на действия (бездействие) и решения должностного лица органа местного самоуправления, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в орган местного самоуправления к Главе. 

 В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения, заинтересованное лицо имеет право обратиться  в уполномоченные государственные органы.

В случае если обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию органов местного самоуправления, заинтересованному лицу дается ответ, разъясняющий порядок обращения в соответствующие органы государственной власти.

Обращение может быть как устным, так и письменным.

Ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

 Письменное обращение должно содержать:

-наименование органа, в которое лицо направляет письменное обращение;

-фамилию, имя, отчество (в случае обращения индивидуального предпринимателя), либо полное наименование заинтересованного лица (в случае обращения юридического лица);

-почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-предмет жалобы;

-причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

-документы, подтверждающие изложенные обстоятельства;

-личную подпись обратившегося индивидуального предпринимателя либо руководителя юридического лица и дату;

 Заинтересованные лица вправе обжаловать нарушения положений Административного регламента, допущенные должностными лицами, ответственными за его выполнение в судебном порядке.

Приложение № 1
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги   «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства»               

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство

 __________________________________________________________________________________ 

          (наименование органа, осуществляющего выдачу  разрешения на строительство)

Заказчик (застройщик)_______________________________________________________________

                                              (наименование юридического лица,

__________________________________________________________________________________

                                         фамилия, имя, отчество физического лица)
почтовый адрес, телефон, факс________________________________________________________
банковские реквизиты)______________________________________________________________
Прошу выдать разрешение на ________________________________________________________

                                                            (строительство, расширение, 
 __________________________________________________________________________________

           реконструкцию, техническое перевооружение объекта недвижимости

__________________________________________________________________________________

            с указанием его наименования и формы собственности)

на земельном участке по адресу ______________________________________________________

                                                              (данные о местонахождении земельного участка,

  _________________________________________________________________________________

                его кадастровый номер, реквизиты документа на право пользования)

сроком на _________________________________________________________________________

                                  (прописью - лет, месяцев)

Основные показатели объекта (в соответствии со СНиП 11-01-2003):

1. Производственного назначения ______________________________________________________

                                                               (годовой выпуск продукции  в стоимостном или 
_____________________________________________________________________________________

натуральном выражении, общая площадь участка,   площадь застройки, численность работников,

_____________________________________________________________________________________

                                                                   продолжительность строительства)

 2.Общественного назначения _________________________________________________________

                                                           (вместимость, общая площадь

___________________________________________________________________________________

                     участка, площадь застройки, продолжительность строительства)

3. Жилых зданий _____________________________________________________________________

                                      (число квартир, общая площадь участка,

____________________________________________________________________________________

            общая площадь жилых помещений, жилая площадь, этажность,

____________________________________________________________________________________

                                           продолжительность строительства)

 Обязуюсь обо всех отклонениях от проектной документации и изменении иных условий, на основании которых производилась выдача разрешения на строительство сообщать

в ____________________________________________________________________________

                         (наименование органа выдавшего разрешение)

Прилагаемые документы на _____ листах, в _____ экз.:

1) документ, удостоверяющий право заказчика (застройщика) на земельный      участок, 
- ______ лист;

2) положительное сводное заключение органов государственной экспертизы по проектной документации  - ______ лист; 

3) утвержденная в установленном порядке проектная документация (кроме инд.жилищного строительства)  - ______ лист; 

4)  градостроительный план земельного участка - ______ лист;

5)  разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции - _______ лист;

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства ( в случае реконструкции такого объекта) - _________ лист;

7) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства

   Заказчик (застройщик)               М.П.

 _______________________________                          _________________________________  

  (наименование юридического лица                               (должность, подпись, Ф.И.О.)

_______________________________                          _________________________________

 или Ф.И.О. физического лица)                                                                  (дата)

Приложение № 2  

к Административному регламенту  исполнения муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на строительство  реконструкцию объектов капитального

строительства»

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги
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